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LISTA DE CONTROL Y FORMULARIOS

DOCUMENTO ANEXO A LA INVITACION A LICITAR N°

TITULO: Contratacién del servicio de envios nacionales e internacionales de sobres'y
paqueteria del Consejo Oleicola Internacional

LISTA DE CONTROL Y FORMULARIOS A CUMPLIMENTAR
3. (A) LISTA DE CONTROL DE LA OFERTA

3. (B) FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL LICITADOR
3. (C) FORMULARIO DE LA ENTIDAD JURIDICA

3. (D) FORMULARIO DE IDENTIFICACION FINANCIERA

3. (E) FORMULARIO DE CRITERIOS DE EXCLUSION

3.(F) FORMULARIO DE CONFLICTO DE INTERESES ,VERACIDAD DE LAS
DECLARACIONES Y CRITERIOS DE SELECCION

N. B.: en los casos de constitucion de un consocio o de subcontratacion, el requisito de
informacion contemplado en el Formulario de identificacion del licitador 3(B) y en el
Formulario de entidad juridica 3(C) SE_APLICA a TODOS los “proveedores de
servicios” mencionados en la oferta o que pudieran ser propuestos para recurrir a ellos
durante el periodo de vigencia del contrato esperado.

En los casos de subcontrataciones, la informacién contemplada en el Formulario de
identificacion financiera 3(D) UNICAMENTE la tiene que cumplimentar el “adjudicatario
principal”.
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3 PARTE A: LISTA DE CONTROL PARA LA OFERT

CONSEIL
OLEICOLE
INTERNATIONAL

A

¢HA FACILITADO LA SIGUIENTE INFORMACION?

CONSIGLIO pead |
OLEICOLO o gl

INTERNAZIOMNALE Crgia 3l

(N. B.: EN EL CASO DE UNA OFERTA CONJUNTA, ¢HA INCORPORADO A TODOS LOS
“PROVEEDORES DE SERVICIOS”? O EN EL CASO DE SUBCONTRATACION ¢HA
FACILITADO TAMBIEN LA INFORMACION INDICADA A CONTINUACION EN LOS
PUNTOS 1.3,1.4Y 1.5 SOBRE LOS SUBCONTRATISTAS PROPUESTOS?)

Nombre del proveedor de servicios:

Respuesta N° de paginaen la
breve o documentacion
referencia correspondiente
1. Documentacién administrativa Si/No
1.1 Carta de presentacion firmada por un agente Si/No
debidamente autorizado
1.2 Informacion administrativa Si/No
(con las Partes A, B, C y D de este documento)
1.3 Criterios de exclusion Si/No
(con las Partes E y F de este documento)
1.4 Criterios de seleccion — Capacidad economica Si/No
y financiera
15 Criterios de seleccion — Capacidad técnica Si/No
2. Documentacion técnica Si/No
3. Oferta financiera Si/No
4. ¢Se estd presentando la oferta en un Si/No
sobre/caja exterior y TRES sobres/cajas
interiores con la referencia del aviso de la
invitacion a licitar indicada claramente tanto
en los sobres/cajas interiores como
exteriores?

Principe de Vergara, 154
28002 Madrid (Espafia)
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3 PARTE B: Formulario de identificacion del licitador

Le rogamos cumplimente la informacion a continuacion:

RESPUESTA

1. Nombre de la parte licitadora

2. Naturaleza juridica de la parte

licitadora

3. Direccion de la parte licitadora

4, Persona(s) autorizada a firmar

contratos en nombre de la parte
licitadora

€)) APELLIDOS y nombre

(b)  CARGO/FUNCION (director, etc.)

(© COPIA de un documento oficial
expedido por el Estado miembro para
confirmacion, con firma original

(d) PRUEBA DE AUTORIZACION para

firmar contratos en nombre de la parte
licitadora

5. Persona de contacto para esta

convocatoria de licitacion:

€)) APELLIDOS y nombre

(b) Cargo/funcion (director, etc.)

(© Numero de teléfono directo

(d) NuUmero de fax directo

(e) Direccion de correo electronico directo

() Direccién postal

Principe de Vergara, 154
28002 Madrid (Espafia)

iooc@internationaloliveoil.org

TIf: +34-91 590 36 38
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3 PARTE C: FORMULARIO DE ENTIDAD JURIDICA

Le rogamos presente uno de Formularios de Identificacién anexos segun el tipo de “proveedor
de servicios” que sea el licitador:

- una persona

= 0
- una empresa privada
= 0
- una entidad publica
El licitador seleccionado tendréa que proporcionar la documentacion necesaria para la

introduccion de los datos correspondientes en el fichero central de terceras partes antes de que
la Secretaria Ejecutiva pueda contraer compromisos en hombre del COI.

Principe de Vergara, 154 iooc@internationaloliveoil.or TIf: +34-91 590 36 38
28002 Madrid (Espafia) -org Fax: +34-91 563 12 63
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| ENTIDADES JURIDICAS |

Esta informacién se almacenara en los registros contables de la Secretaria Ejecutiva para su utilizacion en los procedimientos de pago.
El personal de la Secretaria que realice dichos procedimientos podra consultarla con esta finalidad.

PERSONA

TRATAMIENT | |

NOMBRE | ]

~NomBre2) | |

(NOMBRE3) | |

|
| HEEEE
NOMBREDEP|LI°«'| ||||||
| HEEEE
| HEEEE
| HEEEE

pomiciLio | | |
SOCIAL

CODIGOPOSTAL| | |

| ‘ APARTADO DE
CORREOS

POBLACI
o LILITTTTPIITTIT]T] HEEENEEEEE
PATS HNEEEEEEEEEEEEEN HEEEEREEEE
e HNEEENEEEEEEEEEN HEEEEEEEEE
IVA/FISCAL
N° CARNE DE IDENTIDAD o

HNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
N° DE PASAPORTE o

D D M M Y v ¥ v
FECHADENACIMIENTO] | [ ] | |

ESTE FOMULARIO DE “ENTIDAD JURIDICA” SE DEBE CUMPLIMENTAR Y PRESENTAR
CON UNA FOTOCOPIA LEGIBLE DE SU CARNE DE IDENTIDAD O PASAPORTE.

PAIS DE NACIMIENTO | | | '

TELEFONO

E-MAIL

FECHAY FIRMA

Principe de Vergara, 154 iooc@internationaloliveoil.or TIf: +34-91 590 36 38
28002 Madrid (Espafia) -org Fax: +34-91 563 12 63
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| ENTIDADES JURIDICAS |

EMPRESAS PRIVADAS
TIPO DE | | |

HEEEEEEENENEENEEEEE
EMPRES

A
ONG si l:l NO I:l (Organizacién no gubernamental)

NOMBRE(S) | | | |

| Bl
| [ T[]
| HEEEE
| HEEEE

ABREVIATURA

DIRECCION DE _A|
OFICINA
CENTRAL

|
|
HEEEEEEE
| APARTADO DE D:‘:D:I:I

CORREOS

cODIGO
POSTAL

ciubap | |

PAIS ]

nevariscal ||

LUGAR DE REGISTRO | ‘ | | ’
|

FECHA DE REGISTRO | ‘ | |

e b S
N° DE REGISTRO HNNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
veeeeono [ [ L LT[ TTT TP e LITTTITTTTTTT]
evac [P TP PP PP PPl PPl
HIEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

ESTE FORMULARIO DE "ENTIDAD JURIDICA" SE DEBE CUMPLIMENTAR Y PRESENTAR JUNTO
CON:
* UNA COPIA DE CUALQUIER DOCUMENTO OFICIAL (P. EJ. BOLETIN OFICIAL, REGISTRO
MERCANTIL, ETC.) DONDE CONSTE EL NOMBRE Y LA DIRECCION DEL ADJUDICATARIO Y EL
NUMERO DE REGISTRO QUE LE HAYAN ASIGNADO LAS AUTORIDADES NACIONALES;
* UNA-COPIA DEL DOCUMENTO DE REGISTRO IVA/FISCAL SI PROCEDE Y SI EL NUMERO
IVA/FISCAL NO CONSTA EN EL DOCUMENTO OFICIAL MENCIONADO ANTERIORMENTE.

PERSONA DE CONTACTO

FECHA'Y FIRMA

Principe de Vergara, 154 iooc@internationaloliveoil.or TIf: +34-91 590 36 38
28002 Madrid (Espafia) -org Fax: +34-91 563 12 63
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ENTIDADES
meo T
ON s [ N Organizacién no gubernamental
vomeres| L L L LI L
IHEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
HNEEEEEEEN
pomewro | [ | | [ [T TP TTI PP PITT PP PIIT Il TT]]
| OO LT T T T
HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
comco LT TTTTTTT] aparmanoce [ T[] ]T]
cooa [ P[TPITTPPIPPIII TP PPl ]]
PAIS IEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
e HNEEEEEEEEEEEEEEEEEE
LUGAR DE HIEEEEEREEEENEEEREEE
FECHA DE HlpEEREEEE
Do MM Y Y v v
e HNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
HNEEEEEEEEEEEREERE e NEEEEEEEEEEEEE
E- AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
PERSONA DE HNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Este formulario de “Entidad Juridica” se debe cumplimentar y presentar junto con:
oo a1 Gefecto, coalduiar ot docLmnto GHeial fue atsstiole o eSableamiento de Ia entidad.
FECHA SELL
NOMBRE Y FUNCION DEL REPRESENTANTE
FIRM
Principe de Vergara, 154 TIf: +34-91 590 36 38
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3 PARTE D: FORMULARIO DE IDENTIFICACION FINANCIERA

Los principios y requisitos que rigen la validacion de una ficha de terceros son los siguientes:

1. antes de poder efectuar pagos, es necesario introducir los datos bancarios del
beneficiario/titular de una cuenta corriente en la ficha de terceros central;

2. los Unicos documentos justificativos autorizados para la validacion de una ficha de terceros
son los documentos oficiales expedidos por el banco del beneficiario (documento
identificativo de la cuenta bancaria, como un RIB - relevé d'identité bancaire, etc.);

3. dichos documentos se pueden presentar en soporte de papel o electronico;

4. el licitador seleccionado ha de facilitar la documentacion necesaria para la introduccion de
los datos en ficha de terceros central antes de que la Secretaria Ejecutiva pueda contraer
compromisos en nombre del COI.

Se ha de cumplimentar el “Formulario de Identificacién Financiera” para la cuenta bancaria
abierta en el pais del domicilio del licitador, y ha de estar:
- sellado y firmado por el representante del banco del licitador; y

- refrendado por el titular de la cuenta, en representacion [1] del adjudicatario.

1 El titular de la cuenta declarado ha de ser una persona debidamente autorizada para actuar legalmente en nombre del
adjudicatario para cuestiones financieras relacionadas con el presente contrato.

Principe de Vergara, 154 iooc@internationaloliveoil.or TIf: +34-91 590 36 38
28002 Madrid (Espafia) -org Fax: +34-91 563 12 63
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FORMULARIO DE IDENTIFICACION FINANCIERA
Esta informacion se almacenara en los registros contables del COI para su utilizacién en los procedimientos de pago.
El personal del COI que realice dichos procedimientos podréa consultarla para esta finalidad.
TITULAR DE LA CUENTA
novere [ [ [ [[[IPPITPPITPPIIPPTIPPLTIIPLTIElTTT]
HIAEEEEEEEEEENEEERENEEREENEEENNEEEEEN
owecctoN [ [ [ [ [T PPIT QI PPIT PP PPI PP lIIPllry]
HIEEEEEREEEREEEREEERENEEENERENEEEEEEY
PoBLACIONCIUBAG [ [ [ [ [ [ [ [T [[IT[[[[]copcorosta] [ [[[]]]]
pais  [LTTTTTITTTITTTETT T neva LI TTTT
JPERSONA DE
rersovoe  [TTTTTTTITTTIITT]  COCCTTTT T
mecerono [ [ [ Q[P TT QLTI Pl eaxLOPPQTITTTITITTT]]
evaie [ [ TTIQTTIITTTIT]
BANCO
vowerepeL | [ | [ I LT LT LT LILTTTEIET Tl ETPTPITTTTT]]
HEEEEEEEEEEREEEREEEREREEENENENEEEEEEN
Sucorenr eA LTI PP P PP PP PP PPl
HIEREEEEEEEREEEEEEERENEEENERENEEEEEEY
POBLACION/CIUDAD CODIGO
, COOTITT I koee [TTTIIT1T]
SODIeO DE HEREERER NOmERODECUENTA | | [ [ [ [ [ []
SUCURSAL
ean [ LTI PTTTPTTTPTITllT]
OBSERVACIONES:

SELLO DEL BANCO + FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL BANCO

FECHA + FIRMA DEL TITULAR DE LA CUENTA:

(Obligatorios ambos) (Obligatorio)

Principe de Vergara, 154

28002 Madrid (Espafia) iooc@internationaloliveoil.org
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3 PARTE E: FORMULARIO DE CRITERIOS DE EXCLUSION

El abajo firmante:

[nombre del “proveedor de servicios” o subcontratista]
Domicilio social: [introducir direccién]

NUmero de registro: [introducir nimero]

Ne° Identificacion fiscal: [introducir nUmero]

Nombre del firmante del presente formulario (representante legalmente autorizado para
representar al “proveedor de servicios” o subcontratista en relacion con terceras partes):
declara por su honor que la organizacion a la que representa:

(a) no se encuentra en situacion de bancarrota o liquidacién, sus asuntos no estan
bajo la gestibn de los tribunales, no ha alcanzado ningln acuerdo con
acreedores, no ha suspendido sus actividades comerciales, no es objeto de
procedimientos en relacién con dichos asuntos ni se encuentra en ninguna otra
situacion andaloga derivada de un procedimiento similar contemplado en
legislacion o normativa de caracter nacional;

(b) no ha sido condenada por ningan delito relacionado con la conducta profesional
mediante sentencia con valor de res judicata;

(c) no ha sido declarada culpable de mala conducta profesional grave demostrada
por cualquier medio que puedan justificar los 6rganos de contratacion;

(d) ha cumplido con sus obligaciones relativas al pago de cotizaciones a la
seguridad social o impuestos de conformidad con las disposiciones legales del
pais en el que esta establecida, del pais del érgano de contratacion o del pais
donde se ejecute el contrato;

(e) no ha recibido ninguna sentencia con valor de res judicata por fraude,
corrupcion, participacién en organizacion criminal ni por ninguna otra actividad
ilegal perjudicial para los intereses del COI;

(f) no ha recibido ninguna sancién administrativa por ser culpable de falsedad en la
presentacion de la informacion requerida por el érgano de contratacion como
condicion para participar en el procedimiento de adjudicacién, por no facilitar
determinada informacion o por haber sido declarada autora de un grave
incumplimiento de sus obligaciones de conformidad con el contrato objeto del
presupuesto;

(g) en caso de que se le adjudique el contrato proporcionara evidencia de no
encontrarse en ninguna de las situaciones expuestas en los puntos anteriores

(@), (b), (d) y (e).

Principe de Vergara, 154 iooc@internationaloliveoil.or TIf: +34-91 590 36 38
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Para las situaciones descritas en (a), (b) y (e) es necesario presentar un extracto
reciente del expediente judicial o, en su defecto, un documento equivalente reciente
expedido por una autoridad judicial o administrativa en el pais de origen o de
proveniencia que demuestre el cumplimiento de dichos requisitos. Cuando el licitador es
una persona juridica y la legislacién nacional del pais en el que esta establecido no
permite la expedicion de dichos documentos para personas juridicas se deben facilitar
los documentos previstos para personas fisicas como directivos de la empresa o
cualquier persona con poderes de representacion, toma de decisiones o control en
relacién con el licitador

Para la situacion descrita en el punto (d) anterior es necesario presentar certificados o
cartas recientes expedidos por las autoridades competentes del Estado en cuestion.
Estos documentos han de demostrar que el licitador esta al corriente de pago de todos
los impuestos y cotizaciones a la seguridad social que le corresponden como, por
ejemplo, en particular el IVA, impuesto sobre la renta (Unicamente para personas
fisicas), impuesto de sociedades (Unicamente para personas juridicas) y cotizaciones a
la seguridad social.

Para cualesquiera de las situaciones (a), (b), (d) o (e) en las que no se expida ninguno
de los documentos descritos en los dos péarrafos anteriores en el pais en cuestion, este
podra remplazarse por una declaracion jurada o, en su defecto, solemne realizada por
la parte interesada ante una autoridad judicial o administrativa, un notario o un
organismo profesional cualificado en su pais de origen o de proveniencia.

Al firmar este formulario, el abajo firmante reconoce estar al tanto de las consecuencias
administrativas y financieras aplicables en caso de que cualesquiera de las
declaraciones o informacion facilitadas demostraran ser falsas.

Firma [nombre completo]: Fecha: [fecha]
Principe de Vergara, 154 iooc@internationaloliveoil.or TIf: +34-91 590 36 38
28002 Madrid (Espafia) -org Fax: +34-91 563 12 63
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3 PARTE F: CONFLICTO DE INTERESES Y VERACIDAD DE LAS DECLARACIONES

El abajo firmante:

[nombre del “proveedor de servicios” o subcontratista]
Domicilio social: [introducir direccion]

NUmero de registro: [introducir nimero]

N° Identificacion fiscal: [introducir nimero]

Nombre del firmante del presente formulario (representante legalmente autorizado para
representar al licitador ante terceras partes):
declara por su honor que la organizacion a la que representa:

no tiene ningun conflicto de intereses en relacién con el contrato. Podria producirse un
conflicto de intereses en particular como resultado de intereses economicos, afinidades
politicas 0 nacionales, vinculos familiares o emaocionales o cualquier otra relacién o interés
compartido relevantes;

informara al departamento contratante, sin dilacion, de cualquier situacién que constituya un
conflicto de intereses o que pudiera dar lugar a tal conflicto;

no ha realizado ni realizara ninguna oferta de ningun tipo de la cual se pueda derivar alguna
ventaja en el ambito del contrato;

no ha concedido ni concedera, no ha perseguido ni perseguira, no ha intentado ni intentara
obtener — ni ha aceptado ni aceptara — ninguna ventaja financiera o de otra indole, para
ninguna parte ni de ninguna parte, que constituya una practica ilegal o implique corrupcion,
directa o indirecta, como incentivo o recompensa en relacion con la adjudicacion del
contrato;

ha facilitado informacion precisa, sincera 'y completa al COIl en el contexto de esta invitacion
a licitar.

Al firmar este formulario, el abajo firmante reconoce estar al tanto de las consecuencias
administrativas y financieras aplicables en caso de que cualesquiera de las declaraciones o
informacion facilitadas demostraran ser falsas.

Firma [nombre completo]: Fecha: [fecha]

Principe de Vergara, 154 iooc@internationaloliveoil.or TIf: +34-91 590 36 38
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PARTE F.Il DECLARACION JURADA SOBRE LOS CRITERIOS DE SELECCION

El abajo firmante:

[Nombre del “proveedor de servicios”, subcontratista, licitador]
Direccién legal: [consignar direccion]

Numero de registro: [consignar nimero]

Numero de IVA/numero de identificacion fiscal: [consignar nimero]

Nombre del firmante de este formulario (representante legalmente autorizado para representar
al “proveedor de servicios” o subcontratista frente a terceros): [consignar nombre]

DECLARA POR SU HONOR que la organizacion a la que representa cumple todos los criterios
de seleccion para la licitacion y en particular los siguientes:

Nivel minimo de capacidad

(a) Tiene un nivel minimo de capacidad para la ejecucién del contrato conforme a los
criterios establecidos en las especificaciones de la licitacion.
Capacidad legal y regulatoria

(b) Tiene la  capacidad suficiente para firmar el contrato y cumplir con las
obligaciones derivadas del mismo.

(c) Tiene todos los consentimientos, permisos Yy autorizaciones de orden estatutario,
legal, reglamentario, administrativo o contractual necesarios para firmar del
contrato y cumplir con las obligaciones derivadas del mismo.

(d) Tiene en vigor todas las licencias, permisos y demdas autorizaciones estatales,
AutonOmicas y Locales, necesarias para llevar a cabo sus operaciones y actividades
de giro y trafico y ninguna de tales licencias, permisos 0 autorizaciones requiere
renovacion o prorroga. Ademas, que no han tenido lugar actos o hechos que
puedan motivar la revocacion, limitacion o condicionamiento de las mismas, ni
tienen conocimiento de que puedan darse tales revocaciones, limitaciones
0 condicionamientos.

Capacidad técnica y profesional

(e) Tiene la capacidad técnica y profesional suficiente para firmar el contrato y
cumplir con las obligaciones derivadas del mismo.
Capacidad econdmica y financiera

() Que las cuentas anuales de la Sociedad de los Ultimos tres afios han sido
correctamente depositadas en el Registro Mercantil.

Principe de Vergara, 154 iooc@internationaloliveoil.or TIf: +34-91 590 36 38
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(g) Que las cuentas anuales de los ultimos tres afios reflejan una imagen fiel del
patrimonio, la situacién financiera y del activo y del pasivo de la Sociedad a su fecha y
gue refleja debidamente todas las actuaciones y operaciones realizadas por la Sociedad
a su fecha.

(h) Ha presentado ante los organismos administrativos correspondientes las
declaraciones y autoliquidaciones fiscales e informacion tributaria exigidas por la
normativa tributaria

() Que no se halla iniciada, anunciada o en tramitacion ninguna comprobacion o
inspeccion de cualquiera declaraciones de impuestos presentadas por la Sociedad.

() Que la Sociedad tiene en sus archivos toda la documentacion exigida por la
legislacion fiscal vigente y copia de todos los modelos presentados ante las distintas
Administraciones tributarias. A estos efectos, la expresion “impuestos” incluye toda
clase de tributos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles y exacciones parafiscales
del Estado, Comunidades Autbnomas y Municipios, incluidos recargos, sanciones o
intereses, asi como deudas y aportaciones a la Seguridad Social.

Pdlizas de sequro

(k) Que todos los activos, operaciones y personal de la SOCIEDAD estan
debidamente asegurados y la Sociedad estd al corriente del pago de dichas
polizas.

() Que las polizas contratadas tienen una cobertura sobre aquellos riesgos y pérdidas que
generalmente se  mantienen con respecto a  negocios, propiedades,
instalaciones y personas similares y, en especial, el de responsabilidad civil que
cubre la dimanante de dafios producidos por la actividad de la Sociedad.

(m)Que las polizas actualmente en vigor son suficientes para cubrir todos los riesgos
comerciales o del negocio de la Sociedad que puedan afectar a la marcha del
mismo o sus instalaciones, sin que concurran circunstancias que puedan hacer
que las polizas sean nulas, anulables o inexigibles.

Asimismo, el declarante asume el compromiso de proporcionar, cuando le sea requerido, los
documentos probatorios de las anteriores manifestaciones con anterioridad a la firma del
correspondiente contrato.

Aplicable a los licitadores que han presentado la documentacion para otro
procedimiento de licitacion en el Consejo Oleicola Internacional.

Documentos presentados en la licitacion de referencia:

El Licitador declara por su honor que las pruebas documentales ya han sido presentadas en el
procedimiento de contratacion anteriormente referenciado y confirma que no se ha producido
ninglin cambio en la situacion.

[Nota: El Consejo Oleicola Internacional eximiré a los licitadores de la obligacion de presentar
pruebas documentales si éstas ya se han presentado para otro procedimiento de contratacion
publica y siempre que los documentos estén actualizados.]

Principe de Vergara, 154 iooc@internationaloliveoil.or TIf: +34-91 590 36 38
28002 Madrid (Espafia) -org Fax: +34-91 563 12 63
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Al firmar este documento, el abajo firmante reconoce conocer las consecuencias
administrativas y econémicas si alguna de las declaraciones o informaciones suministradas
resultara ser errénea.

Firma:
Nombre: [consigne el nombre completo] Fecha: [consigne la fecha]
Principe de Vergara, 154 TIf: +34-91 590 36 38

iooc@internationaloliveoil.org

28002 Madrid (Espafia) Fax: +34-91 563 12 63
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